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OпopяДкeкoМплектoBaния@лъньтxoбpазoвaтелЬнЬIХ

учреждении хабаровского мунйчипального района Хабаръвского края

1. общие положения

i .1. настоящее полоrкеrтие регламентирует порядок комплектования

муниципмъньiх дошколъпъrх образоВбТс:.1ТБ HьIX },чрбжд енмй Хабар аъско],о

муниципаJIъного района Хабаровокого края (далее - МДОУ),
' |2, в мдОУ принимаIотся дети, проживаIощие на территории Хаба-

ровского муниципалъного района, в возрасте) устаЕовленном в соответствии

. 6.д.рuоъным закон одательством, н а осно вании медицинского заключ ени,I,
- 

i.з. Внеочередным и первоОчередF{ыМ правоfuf предосгавленЁя ,\{ест а

мдоу полъзуются дети граждан, соответствующий порядоi( для которых

fiредусмотрен федерапьньiм, краевым законодателъством, нормативI-Iыми

правовыми аi(тами органов местного самоуправления Хабаровского муни-

ц"пuпrпого района zfr < f

1 .з.r, В:дgчg!9Щ}Iц правом предоставления мест в &ffiO}r полБ3}тотý,f ;

- дети .оrр}i* Следственного комитета (ФелералЪный закон

от 28.12.2010 N;-40з-Фз с<О СледетвеЕном комитете Российской Фелсра-

ции>);
- дети прокуроров (Федеральный закOн от 17,0|.L992Ns22а2-1 <О про-

куратуре Р оссийскgfi ()едераrrии> 
) ;

- дети судей (Закон Российской сDедераЦИи ат 26.а6.1992 Л9 зlз2-1 ко

стат)се судей>>);

- дети грах{дан, подвергшихся воздействи}о радиации вследетвие каца-

строфы на чернобыльской Аэс (закон роосийской Федер ации 
"r_110|JЧ1,

шg rj++_1 (о социмьной защите гражда}t, подверГШИХСЯ ВОЗДеЙСТВИrО Ра-

ДиaциивcледcтвиекaТacтpoфьlнаЧеpнобьтльскoйAЭC)))i
- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инваJIидами

сотрудников и военнослу}кащих специальных сил по обнаружени}о и пресе-

ч онию деятельно сти террористических ор ган из а ций п групп (по стан овление

Прuu"Йьства Российской Федерации от 09.а2.2аа4 ль 65 кО дополнитель-

ных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудЕикам федераль-

нъж органов исполнителъной впаоти, участвующим в контртеррористL1LIе-

ских операциях и обеспечиваIощим_ правопорядок и обществет+irуlо безопас-

ность на территории Северо-Кавказского региона Российскgfi Федерацииr>);

_ дети 8оеннослу}кащих и сотрудников оргаFIов внутренн1" д.,.f, Госу-
.,



дарстВеннойпротиВопожарнойслрбъl)уГоЛоВлIо-исполнительнойсистеМы'
непосредственно участвовurr,"*''u 

Сорiбе с терроРизмоМ на террИториИ

республи,." дu*.i* * no*c** i"р;;;;ИХ беЗ ЪеСТИ)' УМеРШИХ' СТаВШИХ

инвалидами в связи с выполi{ением ,nyn"oui,* обязаrrностей

(постано вление правителъства ;;;;;.-Ой,Ф еДЙ ii"' ОТ 25' 0 8' 1 999 Nq 93 6

<<о допол""""пurriх l\4epax no .оu"uлъной ,uщ"i" членов семей военнослу_

жащих и сотрудников органов'*У'р**'1},1:J, ГОСУДаРСТВеННОЙ ПРОТИВО-

пожарноЙслужбы,угоfiоВЕо-испопнителъпойсистемы'-непоередстВеНЕо
YЧастВоВаВШИХвборъбес-геррориЗмОмнатерРТорИИРеЬпубликиЩагеетан
ir погибших (пропавших без uести) при ,rrпоп"."ии слу''tебных обязанно-

стей>);
-ДетислУх(аЩихпраВоохранителЬныхорганоВпоконтролюзаоборо-

том наркстических средств^ и психотропных войu."о (указ Президента Рос-

сийсiсой сDедерации Ьт 05.оо.zй'i, бlЗ кО п|u,оо*ранительной слуrriбе в

органахrr" ,rоrъъпIo uu оборотом наркотич",п"* средств и психотропных

веществ>l);
.Детипогибших(пропавшихбезвести),УМерших'сТаВшихинВаJIиДамИ

раб отников органов проlqр"rу;; Ъ О""*И.ООЙ.Ir.Д.РuЦИИ' О СУЩеСТВЛЯIОЩИХ

служебную деятелъностъ t{а r:;;;;;;Ц ё;:_:ео-йuоu,"по:_о_ региона Рос-

суйска trсDедерац ии (У r<азпр;;fi;;"u Р ос,ийскои Ф едерации от З 0, I 0,200 9

Nsi225кодополнительныхгаранТиях}Iком{IенсаЦИЯхработнмкалrорганов
flрокУратур",;;;;"й.пои.I,йрuц'",осУЩестВляIоЩиМслУlкебнУюДея.
телъЕость на территории с.u*рЬ-кавказского 

-региона 
Российской Федера-

i;;, 
_" ;#;T:;"'"-*i:,rbr*, проходящих BoeHHyIo службу п о контракту,

погибших tnponu* ix безu..""1, уI\,1ерI]1iХ1 
СТаВШИХ fiНВаЛИДаМИ В еВЯЗИ С

вьiполнением служебньтх ооо.*""ъь,*й щр"_*' й""стра обороны р оссий_

ской сDедерации от 26,01,200ыь 44 ко доflопЕительных мерах по социалъ*

нойзащиr*й*'овсемейВоеЦНослУжаЩих,..выпOлняВIJ]ихЗадаЧинатерри-
тории Северо-к8вказского ;;;;;;; РоссийскоЙ ФедерашиИ и погибшиХ

(пропавши* бЪз вести), умерших, ставших инвалидами,в свхзи с вБIIIолнени-

# ;;йu * 
; Ж:Ж'#,] и х с я в о з д -о ."ч п,iЁхЖТ с JI еДстВ и е аВ ар и и

в1957гоДУнапроизВодстВенномобъеДинsниикМаяк>исбросоВрадиоак-
тивных отходов в рек}, Тsчаi,I,-;,р-ьны{,";;;t;; ii,tr }99Ъ N9 175-фЗ (О

социаль но й з ащите гр а)iца" 
- 

;;;;й,;о й Ф едер ации ) подвер_гп] wхся во з дей,

ствиlо радиации вследстви* ^Й, в l957 l._,о, ,i :11:::;:стВеННОМ 
ОбЪе-

динениИ п]иJiкп и сбросов рuл"очп,rи)зных 
отходов в реltу Теча>),

t.3.2'щпpaBoМпреДocтaBЛeниЯМеcтвМДoУпCIльЗy-
ются] 

-^-,fсfаtl,/rърпепяПьный закон от 0т,а2,201 1 лг9 З-ФЗ
* дети сотрудников политrии (ФедераЛЬЕ

"О ":ъly,J}loro""KoB полиции, погибших (умерших) вследствие увечья

или иного повре)l(дения .оорБоо; получен1',,* u связи с выполнением слу_

rкебныхобязаннос,тей; _ , "
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- дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболева]i7ия, полу-

ченного в период прохо}кдения службы в полицииi

-деТи,рuп.лu"эоссийскойФедерации,УВоленвыхсослУ>ItбыВполиции
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, получен}Iъlх в связи с

вБIпслнеg "*, 
*пупебнътх обязанностй ,и исключивших для него возмож_

ность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- дети грФкдан Ёоссийской ФедераЦИИ, умерших в течение одного года

после уволънен"о "о 
слуrкбьт в попиции вследствие увечъя иJlи иного повре_

ждения здоровья, пол)денных в связи с выпол}iеFIием слух<ебнътх обязанно-

стей, либо ,rп"д"rri, заболеванпя, полученного в период прохождения

слухсбьi в полиции, исклIочивших для него возмох{ность дыIьнейшего про*

хождения слуrкбът в полиции;
- дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника поли-

ции, гражданина Российской Федерации;

-ДетJ{ВоеяrlосJ]У)J{аЩИХlФелеральныйЗакон27.а5'}998м76.ФЗ(о
статусе военнослужащир) ;

- дети сотрудников, Iiроходящих службу в учреждениях и органах уго-

ловно-испопп"i*пъной .".".*оr, с!едералъной противопохарной спужбе Го-

сударственной противопоп.uр"оi Ълужбы, органах по контролю за оборотом

наркотичеOких средств и лсихотроп.ных веu_lеств и таможенных органах

Российскои сIэедфаЦИи (Фелеральный закон Ьт З0, |2,20i2 Ns 28з-ФЗ <о,со-

циаJIьнъЖГарантияхнекоТорьтхфелерыIънъжорганоВисполнительноЙвла-
сти и внесении изменеi{ий в отделъ}Iые законодателънъlе акты Российской

бgдерации}i);
- детFt из jчftlогодетJ{ьJх семе,и

от 05.05,|99Z JФ 4Зi кО мерах по
iУказ Президента Российской Федерации

социмъной поддер)кке многодетных се-

мей>);
- дети-инваJIиды, дети, один из родителй iсоторъIх является инвалидом

(Указ Президен". F..*Ис*оИ Федераuии от 02,10,1992 Ng 1i57 (О допол}Iи-

тел ь н ых м ер ах г0 сударств9нноя поддер.жк и инвалидов>>) ;

'-"'- 
_ 

-о.r" 
Ъuбоrп"*оu *uH"u"n*b**i.' бюд<етных уyве>lсдений, поедпри_

ятий, организац"й, ЪйпOложенных на торритории Хабаровского муници-

паJIьного райоtла.
1.4. Комплектование мдоу на новый учебrrый год осуществляется

районной коNIиссией по вопросам доLLIколъJdого образования, утверrкденн ой

постаi{овлением администрации ХабаровсI(ого муниципального района, в

срок до 1 июля,
выдача путевок в Мдоу осуществляется Управлением образования

адNlинистр ации Хабаровского муниципального района (далее - Управление

оБ|*оuu iия) в cpo*Ii с l иrо,тя по ] сентябр.я ежегодно, в остальнOе время

проводится доукомплектование уч реждений,
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2. Порядок обращения граждан ло в_олросам flредоставлеI,Iия
места в му н и Ltила]l ьн ых до шiсол ь н ы х образовател bнbix уч рех(дениях' 

Хабаровского муниципаJIьгtого района

2.1 .,Родители (законньте представители) (далее - заrIвители) обращаIотся

в УправлеЕие образования через мдоу, находrIщееся по месту прохffвания.

2.2.3аявители ежегодFIо в иiсffе п в делсабр€ подтверждаrот регистрацшо
очереди на личном приеме у руководителя м.щоу,

2.З. !,ля постановки на учет заявителям необходимо предоставитъ:

- заявление (прилох(ение Nэ 1);

- копию свидетельства о рох{дении ребенка;
- копию паспорта заявителей;
- справку с места работы,
2,4. [,пя подтверждQния права на внеочередное и первоочереднOе пре-

доставление места в Мдоу согласно подпункту 1.з пут,iкга i Положения

гр Фкдан е предоста вJIя ют сл едую щие докум енты :

- сотрудни ки проi(ур атуры, судьи, сотрудн ит<п С педственffого кOмитета,

военносгу}кащие, служащие правоохранительных органов по контрOлю за

оборотом наркотических средств и психотропньж веществ, сотрудники по-

п"ц"", работники муниципальных учреждений, предприятий, организаций,

расположенных на территории Хабаровсtсого муниципаJIьного района

cпpaBкy с места службы;
- дети-инваJIиды, родители-инвалиды - медицинское заключение об ин-

валидности;
- дети-сиротьi и дети, оставшиеся без попече}iия родителей - постанов-

лен}Iе районного органа опеки и попечительства об установлении опеки;

- дети с туберкулезной интоксикациой медицинское заключеffие}

справку, подтверждаIо щие наJI ич ие забол еват+ия ;

- многодетные семъи - cnpaBкy о составе семьи;

-сеМьИ,иМеIоЩиепогибших(пропавшихбезвести),УМерших'инВаJII,i-
дов из числа лиц, указанных в подпуllкте 1,3 пункта 1 Полоlкения,, справку

из во енного "комис с*риата;
- родители, подверruIиеся

фы на Чернобыльской АЭС -

лъготный статус;
удостоверение (справку), подтверждающее

- родители, подвергшиеся воздействиiо радиации вследствие аварии в

1957 году на производственном объединении с<fufаякл .п сбросов рsдиоак-
тивных отходов в реку Теча - удостоверение (справку), подтверх(дающее

лъготкъiй статус-

З . Порядок ко мпл екто BaI] и я мун и ци п мь Hblx до школ ь н ых об р аэователънъiх
учре)кдеi,Iии

З.1. Зачисление ребенка в МДОу определяется в соответствии с Адми-
нистративным регламентом оказания муниципалъной услуги кприем заяв-

лений о зачислении в муниципаJIьные образовательньlе учрех(дениJ, реали-

ь
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зуIоц{ие основнуто образователънуIо программу дошкольного образования

дtsтей (детскtае саДъ1), u.гu*rr,a постановка на соответствуIощий учет)),

з,2, Що 01 июня текущего года Управление образования направляет

списки скомплектованных детей в соответствуIощие IvIДОУ,

з,з, fro Зсl сентября текущего года руководители мдоу обеспечивают

зачисленнеДетейВсоотВетсТвиисосПискаЬ4и'пуТеВкаМиУ.правленияОбра-
зования'выДанныМирOдиТелям(законнымпредсТаВителям)'имедицински-
ми заi(лючениями,

З'4.ПУтеВканазаЧислениеребенкавМýоУдействителънавтеЧение
l0 календарных дней. В случае неявки родителей (законных представите-

лей) в мдоу в указанные сроки без увах<ительной причины (отпуск, коман-

дировка, болезнь заявителя и др.) место передается дрУгому ребенr<у, По

письМенНОМУзаявлениюзаяВит9пясприлохtениеМдоl(УмеЕтов)подтВер.
}кдающих увa1кительную причину, ребенок воссташавливается в очереди под

гем rке регистрациоJJным номером и шаправляется в МДОУ в установленном

порядке при наличии свободного места' 
\/ лл.,_аtrdотпd Tl

з.5. Выделенное для ребенка место в Мдоу сохраняется в течение ме-

сяца. При непоступлении ребенка в М!,оу в течение месяца место считает-

ся освободившимся и Mfl,oУ обязано сдtrгь путевку в Управление образова-

r{рtя для перервсл редел ения Jиеста,

ВслУчаеполУЧенияродиТеляМи(законныМипредстаВителями)отриЦа-
тельного заключения по резулътата}9I МеДИцинскоЙ i(омиссии и Еевозможно-

."'по..ЩатъМДоУпомеДицинскиI\'IпоказанияNl'Въ]данНаяпУтеВкаВоЗ-
вращается в Управление образования,

3.6, При ,u*".ou" нч ребен.ка з JчЩ{оУ родитель (законный представи-

тель) обращается в MfiOY личнО. Рlrкgз9дитель мдоУ при приеме доку-

ментов обязан ознаl(омитъся с документом, удостоверяющим личность 3ая-

вителя, для установления права полномочий законного представитеJiя ре-

бенlса.
3, 7 . ЦруэщвsЁэ л{до У осJ/ще,ств $s] ет с я на о с н о в ан и и :

З.7,1. Заявления на имя руi{оводителя, ,

3,1 .2,Путевки, выданноЙ Управлением образования,

З,7 .З. Медицинского заклIочения,

з.7,4, Щокумента, удостоверяIоцlего личFIость.одFIого из родителей (за-

ко нн ы х пр едстав rгелей,),

з.8, При приеме ребенка в Мдоу руководитель обязан ознакомить ро-

дителей (законных представителей) с уставом мдоу, лицензией на право

*.д.rrо обр*оuuтелiной деятельности и другими документами, регламен-

тирующими организациIо образовательного процесса в МДОУ,

3,g, При приеме ребенка в j\{fiOy зекпючается ,договор с родителями

(законны"" пр!о.ru""r.п"ми) воспитанника в 2-х экземплярах с выдачей

о дtlо го э кз емпляр а р одител яь,1 (з ако ннът" П_Р_*Д9"авителям),

з,10. Ребенок считаgтся принятым в МДОу с момента подписаЕия до_

говора и издания приказа о зачиълении ребенка в мдоу, Руководителъ

'; ,

a

;
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мдоу вносит запись в ltнигу учета дви7lсения детегq р трехдневный срок по_

сле изда}Iия приказа о зачислении ребенка в Мдоу,

З.11, Списки детей по группа*, у,",ря(денЕые руководителем МДОУ,

вывешиваются для ознакомл"""о Ьбоитьлей (законнътх представителей),

f,анные списки ?"no*"a' обязательной документацией по комплектоваЕиIо

мдоу. . ___\ __л

3'7z,Родители(законныепредставители)несУтответстВеНностъзапре-
доставпеЕие необходимъD( документов в МДоУ,

3.1з. в мдоУ ведетсЯ Itнига утета двих{ения детей, Которая fiред}rазна-

чена для р*rr"rрuu*,'"u*д,пий о детях и род1]:пях (законных представите-

лях)иконтролязаДВИЖениемКоЁТffffr.9ffтаДsтеf{вМДоУ.
Itнига учета движения детей доmкна бьтть прошнурована, пронумерова-

на и акреп,пена п9чатью МДОУ,
з.14.ЕжегоднорУкоВодиТелЬМДоУподВодититогиификсируетв

itнигеУЧетад*"*."иядетей:сколъкодетейпринятовМДоУВтеЧеНие
учебного Годв, в том числе льготной кsтегории с ржбивкой по наименова-

ниям лъготной категории, сколько детей выбыло (в школу, по другим при-

чинаф:
З.14,}. На 01 сентября 1а прошедший учебный год,

3.14,Z,Ha 01 января за прошедший каJIендарный год,

з.15, Гупо"ол"тель МДЬУ несет 
'тв*rствеFfность 

зg лtомллектование

}п{реждения, оформление личньж дел воспитанников и оперативЕую (на пя-

тое число каждого месяца) тtередачу в Управлеrтие образования информации

о-**"оr" свободньтх меат в МДО_У,

3, 1 5. Руководителъ М!,ОУ:
- организует еженедельныЙ прием заяви-гелсй;

* обеспечивавт регистрациIо представлеFI}Iогс заявителями заявления с

прилагаемымИ к немУ докуменТами (приЛожение Nэ i );

-стаВит!{аУчет,ВыдаеТУВедомлеi.IиеорегистрацииребенкаВоЧереДи
(приложение -Nl 2);

- е}кегодно Ic 1 июня и к

ния принятые от заявителей
1 января прсдставляет в |правленне образова-

докумеFIты, указанные в подпунктах 2,з , 2,4

пункта 2 Положения,
3, 1 6. Управление образования:

- контролирует общий список очереДнОСТИ, 
л ,f л6|ffгFftаtrтi<rл 

_

- консультиру9т грФкдан по вопросам приемаи отчисления детен;

-преДстаВЛяетпринятыедокУМенТы,указанНыеВабзацетретъеМпод_
пуНктаЗ.J.пУнктаЗПоложения'нарассМоТРениерайоннойi(оМиссиипОво-
просам дошкольного образования;

- вьiдает пyтевl(и для приема ребенка в МДОУ;

- подводИт итоги по комплектованиlо гругIп в tVffiО}'до l окт;rбря е>ке-

'оо"],rr. основные попо)l(еllия *редоставления муниципальной услуги

<прием заявлений о зачислении в муl,тlаципалъные образовательньiе- учреж-

дения, реаJIизуrощие ocHoBHyIo образовательную программу доцJIФлън,ого

:

.l
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образования детей (детские сады), а также постановка на соответствулощий

)лiет)) отра}кенъ] в Ддминистративном реглаN,Iенте, утвержденЕом постанов-

лением администрации Хабаровского му,ниципыlъного раЙака от 22,0 B,z0 1 1

Ns 1В08.,
3.1В.УпралленИеобржоВания,рУкоВоДителиМДоУнаЗНачаюТОтВет-

ственЕых лиц за ведение регистрации детей по постановке на учет в автома-

тизированной информационной системе Аис <Комплектование 4,0>,

4. Порялоi( отчисления детей из му}Iиц"Ig},g"'* дОшкольцых
обр азовательн ых учр еждении

4.1. отчисление воспитанника из МДОУ осуществляется при расторх{е-

нии договора мех(ду мдоУ и родителями (законньiми предOтавителями) ре-

бенка по их письменному заявлению,

4.2. fiоговор с родителями (законными представителями) ребенка мо-

жет" быть расторгнут помимо основаниЙ, преду,сматрвннъж гр8ждвЁским за _

конодателъством Р оссийской Федерации, в следующих случаJIх :

4.2.i. По заявпению родителей (законных представителей) ребенка,

4,2.2, По медицинским показаниям, препятствующим дальнейшему

пребьтванито ребенка в М!ОУ,
4,2.з. По окончании получения дошкольного образования и ftасryffIIе-

ния ребенка в шкOлу-
4,з. отчисяение ребенка из Мдоу оформляется приказом руководителя

'oXl;. отчисление ребенка регистрируется в Itниге учета движения детей

непозднее5ДнейпослерасторЖеFiиядогоВорасродителями.

5. УправпеЕие и контролъ реыIизqции Порядка комплекто:.?ýу"
муниципытьных дошкольных образовательньlх учрех(дении

5.1. \'правлеffие образова;;Jся рsзд{ещяет яа официальном сайте и стен-

дах документы, регламентируIощие процедуру приема детей в М[ОУ; ин-

формачию 0 предоставлении вариативных форм дошколъного образования;

форм сопровох(дения родителей (законI-Iых представителей) несовершенно-

n*""r* обуrurощ иNся, обеспечивающих получение дошколъного образова-

ния в форме семsйЁroго образования,

5,2, Руководители МДОУ;
5.2.1 . Прелоставляют родителям (законным представителям) несовер-

шенFIолетних обучurщ"*"о, обеспечиваIощих получение дошколъного об*

разования в форме селдейного образования, N4етодичесi{ую, психолого-

пеДаГоГическУrС,ДИаrНосТрtqеск},lо'коlJсультативнУIоIJомощъ.
5,2.Z. Информир)4от родителOй (заttонньж IIредставителей) о месте рас-

положения Управп.""о образования, графике работы и часах приsма Роди-

телей по личцьjм вопросам в Управлении образования; о количестве мест в

h4ДОУ; о ежегодном набор. uо.пй"анников в МДОУ в текущем году и сро-

ках комплеIffованиrт tэбразователБffого rtчрех(дения; о Ееречне,категорий



. .'

) устройство ребФýка в MfiOY; о,
tозрасте от 2 месяцев

в форме се-

образования,

a"



пРИЛохtЕНI,Е Ns 1

к Положению о rtорядке кOмплекто-
в dния муницип аJIъных дошitо_лъньIх
; б;;";аС;лъных учреждений Хаб а-

р оЬского муниципаJIъного раиона
Хабаровского rФая

Проltrу поставить н.а yлет w fiояучеIrия места в МДОУ мOtsгo

ребент<а
дата рождsЕия право Еа порвоочерsдное (вне-

Прилагаю сЕравкfi, подтвер}кдающие

очерфд;ое) предоставление места в М,ЩОУ:

ФормА'зА-шлЕ}мя
о регистрации ребеш<а в очереди

Нач альнику У прзв п ения о бlаз9_9аяия
адtr{инкстрЬчшлХаб арOвского муни-
ципаJIьного райояа
о,

проживаюЩего по адресу:

(подпиоъ)
.Щата
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НаоТоящве уведомfi еЕив выдано

GflrrиЕя, Ймя, отчество ilодителя)
в тФм} чт8

за }{!
запиgан (а) в
ст{t }

Заэвллочий МДОУ

ДОIШКОЛЬНЬШ.
кдений Хаба-

района

-j .J
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